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éAST I ’
OBECNA USTANOVENI

ClL1
Predmét smérnice

1. Tato smeérnice stanovuje zavazny postup mesta OseCnd a piispévkovych organizaci meésta
Ose¢na jako zadavatele pii zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu, které nejsou
zadavany v zadavacich fizenich podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek ve
znéni pozd¢jsich piedpist (dale jen ,,Zdkon®), ale jsou zadavany v souladu s ustanovenimi § 27,
§ 31 avsouladu s § 6 uvedeného Zakona.

Cl.2
Zakladni pojmy
1. Seznam pouzitych zkratek:
VZ vetejna zakazka
VZMR vetejna zakdzka malého rozsahu
Zadavatel meésto Osecnd, piispévkové organizace mésta Osecna
PO piispévkova organizace
MeU Meéstské tfad
ZP zadéavaci podminky
ZR zadavaci fizeni
Komise komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

2. VZje podle Zékona zakazka realizovana na zédklad¢ smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢i vice
dodavateli, jejimz predmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné provedeni
stavebnich praci. VZ, kterou je zadavatel povinen zadat podle Zdkona musi byt realizovana na
zéklad¢ pisemné smlouvy. Smérnice stanovuje, kdy je pisemnd smlouva vyzadovana i u VZMR;
v jinych pfipadech je mozné zadani zakdzky na zéklad¢ pisemné objednavky nebo zadanim
pfimo v provozovné dodavatele.

3. VZ se podle predmétu déli na (§ 14 Zakona):
a) VZ na dodavky
b) VZ na stavebni prace
c) VZnasluzby

4. Podle vyse predpokladané hodnoty se VZ déli na:
a) nadlimitni VZ (§ 25 Zéakona)
b) podlimitni VZ (§ 26 Zakona)
c) VZMR (§ 27 Zakona)

5. Definice VZ a VZMR:
za VZ se povazuje takova VZ, jejiz predpoklddana hodnota bez DPH ptesahuje:
a) v ptipadé dodavek a sluzeb ¢astku 3.000.000,- K¢
b) v ptipadé stavebnich praci ¢astku 9.000.000,- K¢

Cvwr

a) v pripad¢ dodéavek a sluzeb castce 3.000.000,- K¢
b) v piipadé¢ stavebnich praci ¢astce 9.000.000,- K¢
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CL3
Vymezeni piisobnosti smérnice

1. Tato smérnice je zavazna pro:
a) Mésto Osecna
b) Piispévkové organizace Mésta Osecna
- Zékladni Skola a Matetska Skola, Osec¢na, ptispévkova organizace
- Technické sluzby Osecna, piispévkova organizace

Smérnice je zdvazna pro zaméestnance mésta, zaméstnance PO, ¢leny hodnotitelské komise a
zastupitelstva mésta, ktefi se pii vykonu své funkce podili na zadavani vetejnych zakazek.

CL4
Obecné zasady

1. Zadéavani vetejnych zakazek, které nejsou vefejnymi zakazkami malého rozsahu, se fidi
zakonem o zadavani veifejnych zakazek a souvisejicimi pravnimi predpisy.

2. Mésto Ose¢na a prispévkové organizace meésta Ose¢nd jsou dle § 4, odst. d) vefejnym
zadavatelem vefejnych zakéazek ve smyslu zdkona o zadavani vetejnych zakazek.

3. Pri zadavani vefejnych zakazek je zadavatel povinen dle § 6, odst. (1) dodrzovat zasady
transparentnosti a ptfiméfenosti, ¢imz se rozumi jednozna¢né a uplné vymezeni piedmétu
zakdzky, zajisténi v€asného pfistupu uchazect k informacim a podrobnostem o pozadavcich
zadavatele nezbytnych k vypracovani nabidky, jakoz i k informacim o hodnoceni nabidek podle
pfedem stanovenych kritérii.

4. Pii zadavani vefejnych zakazek je zadavatel povinen dle § 6, odst. (2) dodrzovat zasady rovného
zachéazeni se vSemi uchazeci nebo zdjemci, nikdo nesmi byt pifimo ¢i nepifimo, védomé nebo
nevédomé zvyhodnén nebo znevyhodnén oproti jinym subjektim ve stejném postaveni.

5. Pii zadavani vetejnych zakazek je zadavatel povinen dle § 6, odst. (2) dodrZzovat zakaz
diskriminace a dodrzovat nediskrimina¢ni postup, coz znac¢i zajiSténi stejného,
neznevyhodiujiciho postupu zadavatele ke v§em uchazecim nebo zajemctim.

6. Neni pfipustné déleni vefejnych zakazek takovym zplsobem, aby doSlo ke sniZeni jejich
hodnoty pod limity stanovené pro jednotlivé rezimy vetejnych zakazek stanovené zakonem o
zadavani vefejnych zakéazek a touto smérnici.

7. Organizanim zajiSt€énim zadavani vetejnych zakazek v ptipadech, kdy je zadavatelem Mésto
Osecna, jsou povéfeni pracovnici M&U, starosta mésta a mistostarosta mésta a pii zadavani
vefejnych zakazek, které spadaji do oblasti jejich kompetenci, jsou povinni postupovat
v souladu s touto smérnici ¢i nadfazenych metodik.

8. Starosta mésta muze piipravou zadavaciho fizeni povéfit externi subjekt. Tim neni dotcena
povinnost jednotlivych pracovnikti M&U poskytnout potiebnou sou¢innost pti zadavani vefejné
zakazky. Je-1i ptipravou zadavaciho fizeni povéfen externi subjekt, jsou néklady na zadavaci
fizeni hrazeny z prostiedkd urcenych na realizaci vetejné zakazky.
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, ’ CAST I1. ,
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

CL5
Obecna ustanoveni

1. VZMR se pro ucely této smérnice déli podle vyse piedpokladané hodnoty takto:

a) VZMR s piedpokladanou hodnotou do 300.000,- K¢ bez DPH
(dale jen ,,VZMR 1. kategorie®).

b) VZMR s ptedpokladanou hodnotou od 300.001,- K¢ bez DPH do 600.000,- K¢ bez DPH
(dale jen ,,VZMR 2. kategorie®).

€c) VZMR s piedpokladanou hodnotou u dodavek a sluzeb od 600.001,- K¢ bez DPH do
3.000.000,- K¢ bez DPH a u stavebnich praci od 600.001,- K¢ bez DPH do 9.000.000,- K¢
bez DPH do zakonného limitu pro zakazky malého rozsahu (dale jen ,,VZMR 3. kategorie®).
V pfipad¢, ze vefejnd zakazka dosdhne zdkonného limitu, musi byt zadana postupem dle
Zakona.

Pti stanoveni pfedpokladané hodnoty vetfejné zakéazky postupuje zadavatel dle § 16 Zakona.

Pii zadavani VZMR je nutné vzdy dodrZet zasady transparentnosti, piiméfenosti, rovného
zachazeni a zékazu diskriminace podle Zakona a postupovat s péci fadného hospodare.

4. Kategorie a postupy zadavani VZMR je uveden v ptiloze této smérnice jako tabulkovy
prehled.

5. Smlouva s vybranym dodavatelem nad 1.000.000,- K¢ bez DPH musi byt vzdy uvefejnéna na
profilu zadavatele.

6. Za tadnou archivaci dokumentace vztahujici se k VZMR 2. a 3. kategorie odpovida zadavatel, a
to po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni vetejné zakéazky. Pokud
zvlastni metodiky (napft. evropskych fondt) stanovi delsi archivaéni lhutu, pak je pro zadavatele
zavazna tato delsi archivacni lhtta.

7. V odiivodnénych pripadech napi. nebezpeci zprodleni, havarie, neslucitelnost s jinymi
vyrobky, dodatecné plnéni, udrzeni zaruk, autorskd prava apod., kdy neni ucelné dodrzet
uvedeny postup pro zadani jakékoli vefejné zakazky malého rozsahu, bude zadéni kazdé¢ takové
zakazky samostatné projednano se starostou meésta, mistostarostou mésta nebo v zastupitelstvu
meésta a vV piipadé jejich pisemného souhlasu, pfipadné na zdklad€ usneseni zastupitelstva mésta,
bude zakédzka zaddna odlisn€ od uvedeného postupu. O souhlasu ptislusného zastupce vedeni
mésta (starosty, mistostarosty) ¢i o rozhodnuti zastupitelstva mésta o odliSném zplsobu zadani a
divodech pro tento postup bude u¢inén pisemny zaznam, ktery bude ulozen v dokumentaci
vetejné zakazky po dobu min. 5 let ode dne zadani vefejné zakazky.

CAS:[ 1.
NADRAZENE METODIKY

Cl 6
Nadrazené metodiky o zaddavani VZMR
1. Nadfazenymi metodikami se rozumi stanovené formalizované postupy pro zadavani veiejnych

zakdzek malého rozsahu, které urCuje poskytovatel dotace a vétSinou je vydava ve formé
metodickych piirucek, postuptli, zdvaznych zasad, pravidel atd.

2. Postupy pro zadavani VZMR podle nadfazenych metodik maji vzdy pfednost pied postupem dle
této smérnice a to zejména pro jejich jasnou urcitost a kontrolovatelnost vii¢i poskytovateli
dotace 1 ostatnim kontrolnim organtim.
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3. Povétené osoby jsou pii realizaci zadavacich fizeni povinni, vzdy postupovat podle nadfazenych
metodik u VZMR, které jsou realizovany za dota¢ni podpory od jinych poskytovatelt, ktefi maji
v podminkach pro ziskéni dotace uvedeno, ze je nutné postupovat dle jejich (nadfazenych)
metodik.

4. Povéiené osoby mohou pouzit nékteré vhodné ¢asti postupt dle této smérnice, ale vzdy musi byt
realizovany postup zadavani VZMR vsouladu s nadfazenou metodikou ptislusného
poskytovatele dotace.

CAST IV.
SMERNICE PRO PRiISPEVKOVE ORGANIZACE MESTA
Cl7
Pouziti smérnice pro prispévkové organizace mésta

1. Prispévkové organizace mésta uvedené v ¢l. 3 b) této smérnice, ji pouzivaji odpovidajicim
zpusobem, pfi¢emz jsou vazany predpokladanou hodnotou zakazky a postupem dle jednotlivych
kategorii VZMR.

2. Podminky pro zadavani nastavuje a odpovédnost za transparentni, rovné a nediskriminaéni
zadani, v¢. realizace postupu fadného hospodate ma statutarni zastupce ptispévkové organizace.
Stejné tak ma i schvalovaci pravomoc pro VZMR 1. kategorie. U VZMR 2. kategorie je nutné
prubézné informovat starostu mésta, resp. mistostarostu mésta. U VZMR 3. kategorie postupuje
pln¢ v souladu se smérnici, a to predkladanim do zastupitelstva mésta.

, CA’ST V. ’
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl 8
Zavérecna ustanoveni

1. Tato smérnice rusi smérnici ¢. 1/2016 véetné jejich dodatka.
2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem schvaleni zastupitelstva.

3. Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva mésta dne 19. 5. 2025 pod ¢. usneseni
63/2025.

V Osecné dne 19. 05. 2025

MESTO OSECNA

Svatovitské namésti 105
okres Liberec

1€ 002630861 /

Jiri Hauzer, starosta mésta
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Meésto Osecna: Smeérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (VZMR)

KATEGORIE A POSTUPY ZADAVANI VZMR — TABULKOVY PREHLED Smérnice &. 1/2025

Kategorie a
Druh zakazky

Predpokladana hodnota
zakazky bez DPH

Strucny postup zadavatele

1. kategorie

— Dodavky

— Sluzby

— Stavebni
prace

Vetejné zakazky, jejichz
hodnota bez DPH je

nizsi nebo rovna vysi

300.000,- K¢

e Ukony zadavatele u VZMR 1. kategorie vykonavé v ramci svych kompetenci starosta mésta, mistostarosta mésta, feditelé PO.

e Zadavatel vychazi pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkl a zkuSenosti (informace z dostupnych cenikd,
internetu, e-mailovych nabidek apod.).

e Zadavatel je zodpovédny za dodrzeni souladu realizace zakazky se schvalenym rozpoc¢tem mésta.

e VZMR 1. kategorie muze byt realizovana na zaklad¢ pisemné smlouvy, pisemné objednavky, nebo zadanim zakazky pfimo v
provozovné dodavatele. Objednavku nebo smlouvu podepisuje starosta mésta, popf. mistostarosta meésta, u prispévkovych
organizaci mésta feditelé PO.

2. kategorie

— Dodavky

— Sluzby

— Stavebni
prace

Vertejné zakdzky, jejichz
hodnota bez DPH je

vys$si nez 300.000,- K¢

a nizsi nebo rovna vysi

600.000,- K¢

e Ukony zadavatele u VZMR 2. kategorie vykonava v ramci svych kompetenci starosta mésta, mistostarosta mésta, feditelé PO. U
prispévkovych organizaci mésta feditelé PO priibézn¢ informuji o prubéhu vetejné zakazky starostu mésta, ptipadné mistostarostu
mésta.

e V ramci zadavaciho fizeni u VZMR 2. kategorie musi byt osloveni minimalné tii dodavatelé k ptedlozeni cenové nabidky. Pokud
takovy pocet potencionalnich dodavatelti na relevantnim trhu objektivné neexistuje, neni zadavatel povinen oslovovat stanoveny
pocet dodavatelt. Piipadné je mozné provedeni prizkumu trhu u nejméné téi dodavateld.

e Vyzva k podani nabidek musi obsahovat alesponi: identifikaci zadavatele, vymezeni pfedmétu plnéni VZMR, misto a dobu plnéni
vetejné zakazky, pozadavky na obsah nabidky, kritéria hodnoceni nabidky, zptisob a misto podavani nabidek. Vyzva pro podani
nabidek mize byt vS§em dodavatelim v pisemné formé osobné pfedana, odeslana el. postou ¢i datovou schrankou anebo odeslana
pisemnou formou doporucené ¢i na dodejku.

e Bez zadavaci dokumentace, ale vyzva musi obsahovat co nejvice posouditelny pfedmét plnéni zakazky.

e Lhita pro podani nabidek minimalné 5 kalendarnich dni ode dne nasledujiciho po dni odeslani vyzvy dodavatelim, nebo bez
lhity pro provedeni prizkumu trhu.

e Nabidka/y musi byt pro ucely vybéru nejvhodnéjsi nabidky v pisemné podobé (mozno i e-mailova). V pisemné podobé musi byt
pfipadné i podklady provedeného prizkumu trhu.

e Zadavatel v pripadé jediné nabidky ma moznost rozhodnout o zadani vefejné zakazky, ale také zadavaci fizeni zrusit, pokud se tato
jedina nabidka nejevi jako dostate¢né ekonomicky vyhodna.

e Zapis (podklad) o vyhodnoceni s doporu¢enim nejvhodnéjsi nabidky provede zadavatel (starosta mésta, mistostarosta mésta,
feditelé PO) nebo jim povéiena osoba.

e Zadavatel je zodpovédny za dodrzeni souladu realizace zakdzky se schvalenym rozpoctem mésta.

e VZMR 2. kategorie je realizovana na zakladé pisemné smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta mésta, popi. mistostarosta mésta, u
prispévkovych organizaci mésta je to v kompetenci fediteld PO.

e Pokud nabidkova cena ostatnich dodavateli nepfesahuje vysi 5.000,- K¢ oproti nabidkové cené nejlevnéjsiho dodavatele, mize
starosta mésta, popf. mistostarosta mésta, feditelé PO nechat uzaviit smlouvu i s jinym dodavatelem za predpokladu stru¢ného
odvodnéni vyhodnosti takového postupu, resp. jeho nabidky.

e Smlouva i zapis o vyhodnoceni musi byt archivovany (5 let od uzavieni smlouvy) v¢. podanych nabidek, popt. podkladi
provedeného prizkumu trhu.

Zadavatel miize také rozhodnout a zvolit postup zaddvani takovéto zakdzky dle 3. kategorie.




Meésto Osecna: Smeérnice pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (VZMR)

KATEGORIE A POSTUPY ZADAVANI VZMR — TABULKOVY PREHLED Smérnice &. 1/2025

Kategorie a
Druh zakazky

Predpokladana hodnota
zakazky bez DPH

Struény postup zadavatele

3. kategorie

— Dodavky

— Sluzby

— Stavebni
prace

Vertejné zakdzky, jejichz
hodnota bez DPH je

vySSi nez
600.000,- K¢

a niz8i nebo rovna nez
zékonny limit*

* § 27 Zakon €. 134/2016 Sb.

3.000.000,- K¢ bez DPH
pro dodavky a sluzby

9.000.000,- K¢ bez DPH
pro stavebni prace

e Organizacnim zajisténim u VZMR 3. kategorie vcetné veskeré agendy zadavani vefejnych zakazek je povéfen starosta mésta,
popiipadé mistostarosta mésta, feditelé PO. U prispévkovych organizaci mésta pisemné schvaluje zahédjeni zaddvaciho fizeni a
zadavaci podminky starosta mésta, popfipad¢ mistostarosta mésta. Dale feditelé PO pribézné informuji o pribéhu vetejné zakazky
starostu mésta, ptipadn€ mistostarostu mésta.

e V ramci zadavaciho fizeni u VZMR 3. kategorie musi byt osloveni minimalné t¥i dodavatelé k ptedloZeni cenové nabidky. Pokud
takovy pocet potencionalnich dodavatelti na relevantnim trhu objektivné neexistuje, neni zadavatel povinen oslovovat stanoveny
pocet dodavatelti.

e Vyzva k podani nabidek musi obsahovat alespon: identifikaci zadavatele, vymezeni pfedmétu plnéni VZMR, misto a dobu pInéni
vetejné zakazky, pozadavky na obsah nabidky, kritéria hodnoceni nabidky, zptisob a misto podavani nabidek. Vyzva pro podani
nabidek musi byt v§em dodavateliim prokazatelné pfedana (osobni prevzeti s podpisem, doporucend zasilka nebo na dodejku,
prostiednictvim datové schranky).

e Soucasti vyzvy musi byt zadavaci dokumentace, tzn. bliz§i vymezeni pfedmétu plnéni véetné vykazu vymér v odpovidajicim
rozsahu, obchodni podminky nebo navrh smlouvy, platebni a sankéni podminky atd.

e Lhiita pro podani nabidek minimalné 10 kalendainich dni ode dne nésledujiciho po dni odeslani vyzvy dodavatelim.

e Zadavatel informuje v piedstihu podatelnu M&U nebo podatelnu PO o zadani VZMR (nazev, lhiitu pro podani nabidek, pfip.
seznam vyzvanych dodavateld). Podatelna dorucené nabidky eviduje, pfidéluje jim poradova cisla. Tuto evidenci s pfijatymi
nabidkami podatelna pieda zadavateli po skoncéeni lhity k podani nabidek.

e Ustanoveni alespont 3 ¢lenné hodnotici komise (pro otevirani obalek, posouzeni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni nabidek).
Komisi slozenou zejména ze zaméstnanci méstského Ufadu, Clenti zastupitelstva mésta a odbornikit na danou problematiku
ustanovuje starosta mésta, popf. mistostarosta mésta, feditelé PO. Clenové hodnotici komise nesméji byt ve vztahu k vefejné
zakazce podjati a o své nepodjatosti uéini pii prvnim jednani komise pisemné Cestné prohlaseni.

e Proces vyhodnoceni zadavaciho fizeni, resp. otevirani obalek s nabidkami a nasledné hodnoceni bude zahajeno v den ukonéeni
lhity pro podani nabidek v dopolednich nebo odpolednich hodinach.

e Zapis (Protokol o otevirani obdlek, posouzeni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni nabidek) o vyhodnoceni s doporucenim
nejvhodnéjsi nabidky dle hodnoticich kritérii a dal§$im pofadim dodavateld vypracovany hodnotici komisi musi byt pfedlozen a
odsouhlasen zastupitelstvem mésta, to plati i pro pfispévkové organizace mésta. Jestlize rozhodnuti zastupitelstvem mésta
neodpovida poradi nabidek podle hodnoceni hodnotici komise, musi byt soucasti usneseni o pridéleni verejné zakazky rovnéz
zd@vodnéni tohoto postupu. V priipade jediné nabidky ma moznost rozhodnout zastupitelstvo mésta o zadani vetejné zakazky, ale
také zadavaci fizeni zrusit, pokud se tato jedina nabidka nejevi jako dostate¢né ekonomicky vyhodna.

e Zadavatel je zodpovédny za dodrzeni souladu realizace zakdzky se schvalenym rozpoctem mésta.

e Rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, resp. o vysledku (pfipadné zruSeni zadavaciho fizeni) musi byt pisemné
oznameno dodavatelim, ktefi podali své nabidky (mozZno i e-mailova forma potvrzena dodavatelem), nejpozdéeji do 30 kalendarnich
dni od schvéleni rozhodnuti v zastupitelstvu mésta.

e VZMR 3. kategorie je vzdy realizovdna na zaklad¢ pisemné smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta meésta, piipadné jind osoba
stanovena usnesenim zastupitelstva mésta. U piispévkovych organizaci mésta je to v kompetenci feditelti PO.

e Na profilu zadavatele bude zvefejnéna uzaviena smlouva s vybranym dodavatelem vcetné vSech jejich zmén a dodatkt dle § 219
Zakona a to do 15 dnii od jejich uzavfeni.

e Smlouva, zapis o vyhodnoceni, vyzva a zadavaci dokumentace musi mit pisemnou listinou formu a musi byt archivovany (5 let od
uzavieni smlouvy) véetné podanych nabidek.




