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CAST L. ,
OBECNA USTANOVENI]

Cl. 1

Predmét smérnice

. Tato smérnice stanovuje zavazny postup mésta Ose¢na a piispévkovych organizaci mésta OseCna
jako zadavatele pfi zaddvani veFejnych zakizek malého rozsahu, které nejsou zadavany
v zadavacich Fizenich podle zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek ve znéni
pozdéjsich predpisu (dale jen ..Zdakon™), ale jsou zadavany v souladu s ustanovenimi § 27, § 31 a
v souladu s § 6 uvedeného Zakona.

ClL.2

Zakladni pojmy
Seznam pouzitych zkratek:
VZ vefejna zakazka
VZMR vefejna zakazka malého rozsahu
Zadavatel mésto Osecna. piispévkové organizace mésta Osecna
PO prispévkova organizace
MU Méstské trad
P zadavaci podminky
ZR zadavaci fizeni
Komise komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek

. VZ je podle Zakona zakazka realizovana na zékladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim ¢&i vice
dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluZzeb nebo uplatné provedeni
stavebnich praci. VZ, kterou je zadavatel povinen zadat podle Zakona musi byt realizovana na
zéklad€ pisemné smlouvy. Smérnice stanovuje, kdy je pisemna smlouva vyzadovéna i u VZMR:
v jinych piipadech je mozné zadani zakazky na zakladé pisemné objednavky nebo zadanim pfimo
v provozovné dodavatele.

VZ se podle pfedmétu déli na (§ 14 Zakona):
a) VZ na dodavky

b) VZ na stavebni prace

¢) VZ nasluzby

. Podle vy3e predpokladané hodnoty se VZ déli na:
a) nadlimitni VZ (§ 25 Zakona)

b) podlimitni VZ (§ 26 Zakona)

¢) VZMR (§ 27 Zakona)

Definice VZ a VZMR:

za VZ se povazuje takova VZ, jejiz predpokladana hodnota bez DPH pfesahuje:
a) v piipadé dodavek a sluzeb ¢astku 2.000.000,- K¢&

b) v pripadé stavebnich praci ¢astku 6.000.000,- K¢

za VZMR se povazuje takova VZ, jejiz pfedpokladana hodnota bez DPH je rovna nebo nizsi:
a) v piipadé dodavek a sluzeb ¢astce 2.000.000,- K¢
b) v pripadé stavebnich praci ¢astce 6.000.000,- K¢
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CL3

Vymezeni pusobnosti smérnice

. Tato smérnice je zavazna pro:

a) Mesto Osecna

b) Prispévkové organizace Mésta Ose¢na
- Zékladni 8kola a Matefska Skola, Ose¢na, pfispévkova organizace
- Technické sluzby Osec¢na, piispévkova organizace

Smérnice je zavazna pro zaméstnance mésta, zameéstnance PO, ¢leny hodnotitelské komise a
zastupitelstva mésta, ktefi se pfi vykonu své funkce podili na zadavani vefejnych zakazek.

ClL4
Obecné zasady

. Zadavani vefejnych zakazek, které nejsou verejnymi zakazkami malého rozsahu., se fidi zdkonem
o zadavani vetejnych zakazek a souvisejicimi pravnimi pfedpisy.

. Mésto Osecna a prispévkové organizace mésta Ose¢na jsou dle § 4, odst. d) vefejnym
zadavatelem vefejnych zakazek ve smyslu zdkona o zadavani vefejnych zakazek.

. PH zadavani vefejnych zakazek je zadavatel povinen dle § 6. odst. (1) dodrzovat zasady
transparentnosti a pfiméfenosti, ¢imz se rozumi jednoznaéné a uplné vymezeni predmétu zakazky,
zajiSténi v¢asného pristupu uchazeci k informacim a podrobnostem o pozadavcich zadavatele
nezbytnych k vypracovani nabidky, jakoz i k informacim o hodnoceni nabidek podle pfedem
stanovenych Kritérii.

. Pfi zadavani vefejnych zakazek je zadavatel povinen dle § 6, odst. (2) dodrzovat zasady rovného
zachazeni se vSemi uchazec¢i nebo zdjemci, nikdo nesmi byt pfimo ¢&i nepfimo. védomé nebo
nevédomeé zvyhodnén nebo znevyhodnén oproti jinym subjektiim ve stejném postaveni.

. Pii zadavani vefejnych zakazek je zadavatel povinen dle § 6. odst. (2) dodrzovat zakaz
diskriminace a dodrzovat nediskriminaéni postup, coz zna¢i zajisténi stejného,
neznevyhodnujiciho postupu zadavatele ke viem uchaze¢im nebo zdjemctim.

. Neni piipustné déleni vefejnych zakazek takovym zptisobem, aby doslo ke snizeni jejich hodnoty
pod limity stanovené pro jednotlivé rezimy vefejnych zakazek stanovené zdkonem o zadéavani
vefejnych zakazek a touto smérnici.

Organiza¢nim zajisténim zadavani verejnych zakazek v pripadech. kdy je zadavatelem Mésto
Ose¢na, jsou povéfeni pracovnici MéU, starosta mésta a mistostarosta mésta a pfi zadavani
vefejnych zakazek. které spadaji do oblasti jejich kompetenci, jsou povinni postupovat v souladu
s touto smérnici ¢i nadrazenych metodik.

Starosta mésta mize piipravou zadavaciho fizeni povérit externi subjekt. Tim neni dotéena
povinnost jednotlivych pracovnikit MéU poskytnout potiebnou soucinnost pii zadavani verejné
zakazky. Je-li pfipravou zadavaciho fizeni povéfen externi subjekt. jsou ndklady na zadavaci
fizeni hrazeny z prostiedki urcenych na realizaci vefejné zakazky.
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=ty CASTIL
VEREJNE ZAKAZKY MALEHO ROZSAHU

CL5
Obecna ustanoveni

VZMR se pro tcely této smérnice déli podle vyse predpokladané hodnoty takto:

a) VZMR s predpokladanou hodnotou do 200.000,- K& bez DPH
(dale jen ..VZMR 1. kategorie™).

b) VZMR s piedpokladanou hodnotou od 200.001.- K& bez DPH do 500.000,- K¢ bez DPH (dale
jen ..,VZMR 2. kategorie™).

¢) VZMR s predpokladanou hodnotou u dodavek a sluzeb od 500.001,- K¢ bez DPH do
2.000.000.- K& bez DPH a u stavebnich praci od 500.001,- K¢ bez DPH do 6.000.000,- K¢&
bez DPH do zakonného limitu pro zakazky malého rozsahu (dale jen ,,VZMR 3. kategorie™).
V pripadé, ze vefejna zakdzka dosahne zakonného limitu, musi byt zadana postupem dle
Zéakona.

Pii stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky postupuje zadavatel dle § 16 Zakona.

Pii zadavani VZMR je nutné vzdy dodrzet zasady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného

aaaaa

Kategorie a postupy zadavani VZMR je uveden v pfiloze této smérnice jako tabulkovy piehled.

Smlouva s vybranym dodavatelem nad 500.000,- K¢ bez DPH musi byt vzdy uvefejnéna na
profilu zadavatele.

Za fadnou archivaci dokumentace vztahujici se k VZMR 2. a 3. kategorie odpovida zadavatel, a
to po dobu 5 let od uzavieni smlouvy. jeji zmény nebo od zrudeni vefejné zakazky. Pokud zvlastni
metodiky (napf. evropskych fondu) stanovi delsi archivaéni lhitu, pak je pro zadavatele zavazna
tato del$i archivaéni lhata.

V oduvodnénych pripadech napf. nebezpec¢i zprodleni. havarie, neslucitelnost s jinymi
vyrobky, dodate¢né plnéni, udrzeni zaruk, autorska prava apod., kdy neni ti¢elné dodrzet uvedeny
postup pro zadani jakékoli verejné zakazky malého rozsahu, bude zadani kazdé takové zakazky
samostatné projednano se starostou mésta, mistostarostou mésta nebo v zastupitelstvu mésta
a v piipadé jejich pisemného souhlasu, pfipadné na zakladé usneseni zastupitelstva mésta, bude
zakazka zadana odlisné od uvedeného postupu. O souhlasu prislusného zastupce vedeni mésta
(starosty, mistostarosty) ¢i o rozhodnuti zastupitelstva meésta o odlidném zplsobu zadani a
divodech pro tento postup bude u¢inén pisemny zaznam, ktery bude uloZen v dokumentaci
verejné zakazky po dobu min. 5 let ode dne zadani vefejné zakazky.

_ CASTIIL
NADRAZENE METODIKY

CL 6
Nadrazené metodiky o zadavini VZMR

Nadfazenymi metodikami se rozumi stanovené formalizované postupy pro zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu, které urCuje poskytovatel dotace a vétSinou je vydava ve formeé
metodickych prirucek, postupi. zavaznych zasad. pravidel atd.

. Postupy pro zadavani VZMR podle nadfazenych metodik maji vzdy pfednost pied postupem dle

této smérnice a to zejména pro jejich jasnou uréitost a kontrolovatelnost vuci poskytovateli dotace
1 ostatnim kontrolnim organum.
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]

Povéfené osoby jsou pfi realizaci zadavacich fizeni povinni, vzdy postupovat podle nadfazenych
metodik u VZMR, které jsou realizovany za dotaéni podpory od jinych poskytovateli. ktefi maji
v podminkéach pro ziskani dotace uvedeno, Ze je nutné postupovat dle jejich (nadfazenych)
metodik.

Povéfené osoby mohou pouzit nékteré vhodné ¢asti postupt dle této smérnice, ale vzdy musi byt
realizovany postup zadavani VZMR v souladu s nadtazenou metodikou pfislusného poskytovatele
dotace.

4 v VéAST IVP- W
SMERNICE PRO PRISPEVKOVE ORGANIZACE MESTA

CL7

Pouziti smérnice pro prispévkové organizace mésta

Piispévkové organizace mésta uvedené v ¢l. 3 b) této smérnice, ji pouzivaji odpovidajicim
zplsobem, pfi¢emz jsou vazany predpokladanou hodnotou zakézky a postupem dle jednotlivych
kategorii VZMR.

Podminky pro zadavani nastavuje a odpovédnost za transparentni, rovné a nediskriminacni
zadani, v¢. realizace postupu fadného hospodafre ma statutarni zastupce piispévkové organizace.
Stejné tak ma i schvalovaci pravomoc pro VZMR 1. kategorie. U VZMR 2. kategorie je nutné
prubézné informovat starostu meésta, resp. mistostarostu mésta. U VZMR 3. kategorie postupuje
plné v souladu se smérnici a to predkladanim do zastupitelstva mésta.

s v('JA'ST V. ’
ZAVERECNA USTANOVENI

CL8

Zavéretna ustanoveni

Tato smérnice rusi smérnici ¢. 4/2013 véetné jejich dodatku.
Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem schvaleni zastupitelstva.

Tato smérnice byla schvalena usnesenim zastupitelstva mésta dne 15. 11. 2016 pod ¢. usneseni
175/2016.

V Osecné dne 16.11.2016

(Mo

Jifi Hauzer. starosta mésta
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